
實習提報系統-系所操作手冊 

1 登入單一入口→學生學習歷程系統→實習→點選「審核」。 

 

 

2 進入審核頁面→檢閱學生填報資料及上傳之文件 

 

 



3 確認無誤後，至審核意見欄位填寫「是否簽訂合約」欄位，並上傳相關資料；點選「核可」送出

資料。 

4 若學生填寫資料有誤，請選擇「退回」，讓學生修改。 

 

 

業務窗口： 
研發處就業暨校友聯絡組 邱小姐 
(05)5342601 分機 2542 
E-mail：qiuyuru@yuntech.edu.tw 



實習提報系統-學生操作手冊 

1 登入單一入口→學生學習歷程系統→實習→點選「提報」。 

 

 

2 進入提報頁面，點選「新增」，填寫實習資料：依據實習類型、類別、課程、實習輔導老師、

實習場所等資料填報。 

 



 

 

 

 

 

依據實習類型選擇：寒假、暑假、

學期、學年實習。 

搭配實習課程進行實習，請選擇「產業實習」

課程；搭配實務專題進行，請選擇「實務專

題課程」。 
若為協助教師執行產學合作案，選擇「執行

產學合作案」。 
無搭配課程，請選擇「專案實習」。 

依據課程開設的學年期，選擇課程

名稱。 

1 實習輔導教師可選擇「同任課教

師」，或「專題指導教師」。 
2 若有實習題目，請自行填入。 
3 實習場所：依實際實習地點選

擇。若在海外實習，請加註實習

國家名稱。 



3 填寫實際實習起迄日期、實習時數，並上傳實習佐證資料(實習時數證明書、實習合約書等)。 

上傳資料僅限 PDF 或 JPG 檔案，檔案大小以 2MB 為限。 

 

 

4 填寫實習單位資料 →確認上述資料無誤後，點選「確定送出」，完成實習資料提報。 

 

 

5 若因資料填報錯誤遭系所人員退回，請至提報頁面，審核狀況選擇「退回」，點選 可修正

被退回之資料。 

 

6 實習提報系統一次僅能提報一筆實習資料，若於在學期間至多家公司進行實習，請依據實際實習

狀況分別提報。 

業務窗口： 
研發處就業暨校友聯絡組 邱小姐 
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